
 למשתמש מדריך
עבודה לאישור   בקשה הגשת  



מסך כניסה למסמכי  
HR הזנת שם

משתמש  וסיסמה
מכוני

מסך הבית
בו ניתן לצפות בבקשות  

.שממתינות לאישורך
לצפייה בפרטי הבקשה  

ולאישורה
יש ללחוץ על שורת הבקשה



כניסה לבקשה
תציג את מסך  

,  הבקשה
בו ניתן לצפות במידע

ובמסמכים
,  המצורפים
במסך זה  
לדחות/ניתן לאשר

את הבקשה
לביצוע יש
sendללחוץ על 

היסטורית
בקשות תוצג יש

במסך
הבית  

בלחיצה
על

All Request



!!בהצלחה
:ל  בכל שאלה יש לפנות

wsoswork@weizmann.ac.il
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