
 למשתמש מדריך
עבודה לאישור   בקשה הגשת  



מסך כניסה למסמכי  
HR הזנת שם

משתמש  וסיסמה
מכוני

מסך הבית
בו ניתן להגיש בקשה  

על  לביצוע יש ללחוץ, חדשה
request for private Work

שמופיע במשבצת  
HR Forms



במסך הבקשה יש 
כל השדותלמלא את 

לצרף מסמכים  
ולסמן  , רלוונטיים

V  בחלק התחתון של המסך
,המסך

לסיום ושליחה  
יש ללחוץ  

send requestעל  

בסיום הפעולה
,תוצג הודעה זו
המהווה אישור

לשליחת הבקשה בהצלחה
לגורמים המטפלים



במסך הבית ניתן
לצפות  בכל העת 

ולהתעדכן בסטטוס
הבקשה

תחת משבצת  
My request

!!בהצלחה
:ל  בכל שאלה יש לפנות

wsoswork@weizmann.ac.il
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